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CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA

ACTA N° 25/2018
RESOLUCION CD N° 75/2018
Hoja -1-
POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE CLINICAS, PRE CLINICAS ¥

LABORATORIO PARA LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA “SANTO TOMAS DE
AGUINO™ DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU.

Coranel Oviedo, 12 de diciembre de 2018

VISTO: La propuesta de Reglamento de Clinicas, Pre clinicas vy
Laboratorio, presentado por la Direccion de Clinicas y Laboratorio; y la Direccién

de Bioseguridad, de la Facultad de Odontologia “Santo Tomas de Aquing” de la
Universidad Nacional de Caaguazi.-

CONSIDERANDO:

La imperiosa necesidad de contar con el Reglamento de Clinicas, Pre
clinicas y Laboratorio, teniendo en cuenta gue dichas areas son componentes de
la instruccidn profesional - disciplinar del programa curricular de Ia Facuitad de
Odontologia y de los posgrados clinicos gue ofrece la misma. ]

Que, el objetivo principal del presente reglamento es regular los servicios
dinicos docente — asistenciales, a cargo de |la Facultad de Odontologia Santo
Tomas de Aguing de la Universidad Nacional de Caaguazy, a fin de integrar |as
actividades clinicas, pre clinicas y laboratoric a las normas nacionales e
internacionales vigentes, en cuanto a la prestacion de esfos SEIVICIOS. .

Gue, la Ley N° 3.385/07 gue aprueba la Carta Organica de 2 Universidad
Nacional de Caaguazl, establece en su Articulo 29.- E! gobiermo de las
Facultades sera ejercido por: Inc. a) “el Consejo Directivo™; Articulo 35: De las
atribuciones del Consejo Directivo, inc. d) aprobar los programas de estudios y
reglamentos para las distintas catedras; y que se ajusta a la presente

circunstancia,

POR TANTO, EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACU LTAD DE
ODONTOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU, en uso de
sus atribuciones y fundado en la consideracion precedente:

RESUELVE _ :
Articulo 1° APROBAR, el Reglamento de Clinicas, Pre Clinicas y La_h:::ratﬂnn
para la Facultad de Odontologia “Santo Tomas da Aguing” de la Universidad

Nacional de Caaguaz(, el cual debidamente foliado y rubricado forma parte defa
prés resolucién. —
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Hoja -2-
POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE CLINICAS, PRE CLINICAS Y
LABORATORIO PARA LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA “SANTO TOMAS DE

AQUING" DE LA UNIVERSIDAD NAGIONAL DE CAAGUAZU.

Articulo 2° DISPONER, que la presente normativa entrard en vigencia a partir del

afio 2019.-
Articulo 3° COMUNICAR, a quienes corresponda, tomar nota respectiva y
cumplido archivar.-
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REGLAMENTO DE CLINICAS, PRE CLINICAS
Y LABORATORIO

PRESENTACION

La Facultad de Odontologia Santo Tomas de Aguino de fa Universidad
Macional de Caaguazu, consciente de su responsabilidad y en cencordancia con
su mision que es la de formar profesionales altamente competitives en ls practica
odontolégica con formacién técnico — cientifica, humanistica y de gestion,
comprometides con el desarrolio de la salud buccdental de la region y del pais,
teniendo en cuenta que la formacién en clinicas, pre clinicas y laboratorios, son
componentes de la instruccion profesional - disciplinar del programa curricular de
la Facultad de Odontologia Santo Tomas de Aquina y de [0S posgrados clinices
que ofrece 1a misma.

Viendo |a necesidad dé contar con un Reglamento de Clinicas, pre clinicas y
laboratorios en consohancia con las normas nacionalez e internacionales
vigentes, en cuanio a la prestacion de servicios, la cual &s responsabilidad de
todas las persoras que desarrollan actividades en lag mismas, y del personal
pertenecients a las dependencias que las apoyan, trabajar en equipo con criterios
de eolidafidad, eficiencia, calidad y respeto, siendo gue el ejercicio de la
Odontoiogla, se basa en el miramiento hacia el paciente, docentes, alymnos Yy
funcionarios involucradoes en el drea, la prevencién y &l contral de nesgos para
todos los individuos involucrades en el proceso, sobre bases cientificas, eticas,
humanisticas, lecnoldgicas, de gestitn y legales.
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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULQ 1°. Objete El objetivo principal del presente reglamento es regutar los
servicios clinicos docents — asistenciales, a cargo de la Facultad de Qdontologia
Santo Tomas de Aquino de la Universidad Nacional de Caaguazu, en adelante
FOUNCA, a fin de integrar las actividadas clinicas, pre clinicas y laboratorio a las
normas nacionales e internacicnales vigentes, en cuanto a la prestacion de estos
servicias.

ARTICULO 2°. Definicién Los servicios clinicos a los Gue se refiere este
reglamento son espacios de practica en las clinicas, pre clinicas y laboraterios, a
través del modelo de prestacién de servicios de salud oral establecides por la
FOUNCA.

Cuando se realicen proyectos de investigacion, extensién, pasantia supervisads,
post grados, ofros servicios, gue involucren a las clinicas, preclinicas y
laboratorioz; éstos, indefectiblemente deberdn acogerse al presenta reglamenta.

ARTICULO 3°. Ambito de Aplicacién La normatividad establecids en el
presente reglamenta regird en los siguientes espacics al interiorde fa Clinicas 1 y
Il. Pre Clinicas y Laboratorios de Préctica, Sala de Admision junta con aquelios
cargos que se implemanten en &l futuro en ta FOUNCA,

ARTICULD 4%, Personal que interviens El personal del servicio docents de la
FOUNCA estard integrado por: Docentes. Estudiantes, Pacientes y Parsonal

Administrativo y de Apoyo. En adelante, seran:

Personal Docente: E! Titular de catedra, Profesor adjunto, Profesor asistenis,
Encargados de catedras, Auxiliares de ensefianza, junto con aquelios cargos que
se implementen en el futuro.

Estudiantes: Aquellos admitidos gue se encuentren debidamente inscritos v

las especisfidades y EEFE-[:IE[IEE!EHEI‘IEE ﬁiEnH:.as i
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZY
Creada pior Ley 18 3098 del 4 de maypo de 2007
FACULTAD DE ODONTOLOGIA
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Personal administrative: Director de Administracion y Finangas, Perceptor,
Coordinader de Bienestar Estudiantil, Los Directores de Extension, Investigacion,
Post Grado, Clinicas y Laboratorio, Bioseguridad, el Coordinador de Pasantia
Supervisada, el encargado de la Sala de Admisién, junto con aguslios cargos que
se implementen en el fulurg,

Personal de apoyo' el personal administratvo de apoyo a las ciinicas ¥
labaratorio (encargados de clinica, pre clinicas y laboratorio, sala de esterilizacion)
el personal de servicios generales, soporte técnico de Clinicas y Laboratorio, junto
con aguéllos cargos que se implementen en el futurd.

Pacientes Institucionales, Personas que soficitan los senvicios clinicos que
ofrece la Facultad y se encuentran debidamente inscritos en la Sala de Admision.

LLD 59, de vigilanci facion v ¢ | &l interior de |
Clinicas | y Il, Pre clinica y Laboratorio de la FOUNCA: Dirsccidn de Clinicas,

Preclinica y Laberatorio, Direccion de Bioseguridad, Encargados de clinica, pre
clinicas y laboratorio, Sala de esterlizacién, Soporte técnico de Clinicas y
Laborataria,

LD 8%, uidad Los servicios clinicos serdn continuos durante los

periodos académicos semestrales establecidos por la FOUNCA, las actividades
clinicas se programaran desde las distintas cétedras que ejercen el semesire de
acuerdo con &l calendario vigente para cada pariodo académice,

Los calendarios académicos vigentes serdn aprobados y autorizado por el
Consefo Directivo de la FOUNCA

Las actividades solo podran ser canceladas con |a auterizacidn del decanoia), ©
las autoridades universitanas competentes

ARTICULO 7° Todo el personal involucrado en la prestacion de los servicios
docente, administrative o de apoyo, debera cumplir con la normatividad
ralacionada con e Manusl de Bioseguridad aprobado por el Consejo de la
FOUMNCA, segin Acta N° 08/2018, por Resolucion del CD N°30/2018
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TITULO Il
DISPOSICIONES PRINCIPALES

CAPITULO |

DE LA ESTRUCTURA DE LA CLINICA Y DE LA
INTERVENCION DEL RIESGO BIOLOGICO

8° Clinica Las clinicas tanto intra como extramurales de la FOUNCA,
son modalidades de estrategias pedagégicas en las cuales se articula la decencia,
la investigacién, la extension universitaria y de post grados, a iraves de la
prestacion de servicios de salud oral integrales a la comunidad,

ARTICULOC 8° Biosequridad Conjunts de medidas preventivas que tienen como
objeto proteger la salud y seguridad personal de |08 profesionales de la salud,

pacientes, personal administrative y de apoyo, frente a los diferentes riesgos
producidos por agentes biolbgicos, fisicos, quimicos y Mecanicos.

Es un 4rea de la Odontologia gue se constituye como nomMma de conducta
profesional que debe ser practicada por todos, en todc momenta Yy con todos los
profesionales de la salud, pacientes, persoral administrative y de apoyo de la
Institucidn,

La Bloseguridad se basa en [a aplicacion de las maximas medidas de Asepsia
(evitar o atenuar el riesge de infeccidn en toda técnica dlinica) y de Esterilizacion
(eliminacién de todas las formas de vida, incluidos virus y esporas)

ARTICULD 10° Toda persona que ingrese al drea clinica asl sea temporalments,
deberd utilizar y mantener siempre los elementos de proteccion personal (EPP);
bata, gorro, tapabocas, guantes, lente de proteccion, etc., en opbmas condiciones
y manipularles apropiadaments, ademas de cumplir 8 cabalidad con el conjunto

de I,FI-EII'I'E'IaE de bioseguridad establecidas en el Manual de Bigseguridad aprobado
L !
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FACULTAD DE ODONTGLOGIA
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por &l Congejo da la FOUNCA, segun Acta N° 08/201 8, por Resolucion del CD N®
3072018

ARTICULO 11° Es obligacion de! personal docente, de los estudiantes y del
personal administrativo y de apoyo, aplicar y velar porque se apliquen sin
excepcion, & presente Reglamento, el Manual de Bioseguridad y todas guias de
manejo y demas normas establecidas por la FOUNCA, para la atencion del
paciente,

ARTICULO 12°. Para vincularse a la FOUNCA en calidad de personal docents,
astudiantes, personal administrative y de apoyo, y todos aqualios que tengan
relacién con las actividades que se desarrollan en las Clinicas, se exige como
requisito acreditar el siguiente esquema de vacunacion:

VACUNAS MENDA A TODO ON FECTAD
LINIC ECLINICAS Y ORAT

Hepatitis A v B.

Influenza

Triple wiral {Sarampion, rubéola y parotidiis).

Varicela

Triple bacterisna a celular (Difterda, Tétanos y Tes Convuisa).
Neisseria meningltdis
ARTICULO 13° Eicarnet de vacunacidn deberd ser praseniada a la Direccién de

Bioseguridad y Clinicas en una copla simple autenticada, para los coniraies
correspondientes,

Las mismas deberan ser puestas a disposicion antes del inicio de las clases
practicas en las Clinicas, Preciinicas y Laboratonos.

Ambas Direcclones supervisardn el cumplimento de lo establecido en &l prasente
articulo, en caso de incumplimiento, informara de inmediate a las instanclas
competentes de la FOUNCA, a fin de que se proceda al cumplimiento de las

P4

mmrqul-munnﬂqn;:mmuu powaitanles i L o b mies SuSSch ROl B e mgienl,

ot i Chede o Lo P 08 SeR
— v Je b buria Ai¥anes Geday, Lonidl Oriedo =

ol LETh

AT Eapestads Gendal 4308 531) D00 TS
iz Aredieube +GRE(ET 09,741,
-] Y TV et I LY

|
e ¥ g
e B s, A Erriatrie Sheme IS, ALTRE (Ikos B26 45 FHYTD i MEaser iR RT i il B i) %, -',};i

arfines Sndd

satalepa lNCA

'::.i {I-l.l'lnl g |



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZUD
Cread pei Ley Ne 3098 del £ de mayu de 2007
FACULTAD DE ODONTOLOGIA
"Zanto Toméa de Agquma”

Migidn: “Forr Srofeainaies SEamanty SoTamMINod % l pricice ecniaidplod con fmmackly - dienine-sianiifics,
PATITatica 7 R Saslin, COTMETTUTOYE cov i SRR 08 I FRR SuSOcaal OF f gt ¢ oW pale

nermas dé vacunacidn existentes, so pena de la prohibicidn del ingresc a la
Clinicas Preclinicas y Laboratorios, hasta tanto reguiaricen su situacion.

CAPITULO Il
DE LOS DOCENTES
DEBERES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 14° A inicio dé cada semestrs, como fecha tope, al final de la primera

semana del inicio de clases, los docentes titulares deberan presentar a la.

Direccidn de Clinicas: Preclinicas y Laboratorio, una copia de sus respectivos
programas y planes de clases, & fin de conocer por parte de la Direccion de
Clinicas, Preclinicas y Laboratorio, encargada de velar por las actividades a ser
desarrolladas durante ef semestra.

De incumplir con tal deber, se apficard el Acta de Incidentes y las mismas serdn
informadas a las autoridades competentes, 5o pena gue dicha falta figure en los
legajos obrantes en la FOUNCA

ARTICULO 18" Cuando ia atencion al paciente se prolongue por alguna
eventualidad, ¢l docente debera informar a la Direccion de Clinicas, la
prolongacion de la misma, debiendo acompafiar al estudiante hasta la culminacién
del procedimiento.

ARTICULO 16° En caso de nacesidad de |a utilizacion de las elinicas, preclinica
y laboratorio, fuera del horario establecido para sus clases préclicas, deberan
solicitar por nota a la Direceién de Clinicas, pre clinicas y Laboratorio, con coplaa
la Direccion Académica, con 48 hs, de anticipacion, para que la Direcclon pueda
disponer los recursos a fin de poder llevarse a cabo dicha practica

ARTICULO 17* Hacer entrega de los cuadros de trabajos de Historias Clinicas,
por parte de los encargados de las cétedras, las historias de todos los pacientes
atendidos al término de cada semestre, constituyéndose en una FALTA GRAVE
sy extravio parcial o total, asi como llevaria fuera de la FOUNCA.

_"'-.. | \

miah TasiBaniin g I AETL e rmamesle & i Letipaedey edanmva s us ol dees gl swiod bunodkalsl i mhwl mgeanat!

mpqltmum! cov ema viea PumanEied pod AN st de iripsn b RS0 ¥ anabaded
. K Fabals G o Lichs Pemln e Bniler

Famg ane Bar AfeagaFodey, Cenna Cypop

3 Eommieva Geteal S578 B I00EMEN"
Dh ool Aracémiza- +A54 !rnn-x'?'
B st f i o) o
-

£ LTI DT 3
g, pemsovcit R
. :-.l.--l-‘:| '_.'p.“:'jm -

g

s [ Fﬂ&]



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU
Creas poi Lay We 3178 del 4 de maye de 2067
FACHLTAD DE CDONTOLOGIA
"Sants Tomas e Aqaine”

s “Fonmiee Drafuanaing SRS COmpRi e & 1 fricice sataisiygion can frmcite
RUMESETICE 70 pRInEn, compvamutidod D0 I DHRITRED 0 8 Sk Sorodanial o A mpiin i el st

De incumplir con tal deber, se aplicara el Acta de Incidentes y las mismas seran
informadas 2 las autoridades compatentes, so pena que dicha falta figure en los
legajos obrantes enfa FOUNCA

ARTICULD 18* Responsabilidades. Serdn responsabilidades de los docentes:

Conocer la normatividad de la FOUNCA, relacionada con la prestacion del
gervicio docente asistencial,

Tener a mano los instrumentos de evaluacion de la catedra y evaluar
durante el desamollo de la misma a los estudiantes,

Llegar puntual &l inicio de fa sesién clinica y no retirarse antes da su
tarminacion, Verificar la asistencia de los estudiantes y pacientes segin
estén programadas las actividades,

Controlar la entrada y salida de estudiantes y pacientes en el horario
indicade.

Autorizar |1a salida de estudiantes de la clinica en horario diferente a la
finalizacion de la misma.

Tiempo de programacion de las atencionges odontologicas

Autorizar la realizacién de los procedimientos clinicos a los pacientes
medignte Ia revision, firma y selio de la historia clinica, al igual que entrega
de materiales antes de los 15 minutos finates de la sesién clinica.
Supervisar v consignar las actividades realizadas por los estudiantes con
sy evaluacion, en el instrumento dispuesto para tal fin.

Verificar la vestimenta del estudiante, para 2u desempefnio dentro de las
clinicas; segin lo establecido en este reglamento, coma ser: pantaldn o
vestido en el caso de las damas, camisa, calzados cerrados, y madias
todoes de cofor blanco, cuidando un aspects importante como la pulcritud v
gseo da los mismos.

Verificar que los paguetes con instrumental esterifizado tengan el sello ce
la central de esterilizacién y firmar el formato de control de esterilizacion
por paciente, una vez el estudiante lo diligancie.

Velar por el cumplimiento de todas las responsabilidades del estudiante
durante la sesitn clinica,

informar oporfunamente a la Direccién de Clinicas. Bioseguridad y
Académica sobre cualquier irregularidad que se presenta antes, durante o
posterior a la actividad clinica,
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« Supervisar, firmar y sellar al término de cada sesion clinica, la evolucion de
la historia clinica de los pacientes de cada uno de sus estudiantas.

« Entregar al coordinador de cada asignatura dlinica las evaluaciones de las
actividades en las fechas de corte dispuestas per la direccion de programas
curriculares

. Asletir a las actividades programadas por la Direccion de Clinicas,
Bioseguridad y Académica cuando estas asi lo requieran.

+ Asescrar, apoyar y supervisar las actividades clinicas hasta el término de
la jornada clinica, o en cases forzosos cuando se extienda més alld de la
haora programada.

s Velar por la debida ejecucidn y seguimiento a ia evolucion del tratamisnto
realizado al pacients, por o tanto deberdn informar y solicitar por nota con
48 hs de antelacién a la Direccidn de Clinicas, en caso de existr 1a
nacesidad de extender las actividades en las clinicas, sobre casos de
cuadros no concluidos en tiempo y forma.

« Deberd verificar la existencia del registro en |a historia clinica sobre 1a
continuidad del tratamiento para el siguiente semestre, a todo pacients que
no le sea terminado el tratamiente durante ¢l periodo semastral, registro
gue debera respaldarse con su fima y sellc enla avolucién, nombre y firma
del estudiante y firma del paciente.

« lna vez finalice el fratamiento, es responsabilidad del decente varificar &l
registro en la historia clinica sobre la entrega y recibo & satisfaccion por
parte del paciente, el cual debera respaldarse con su firma y sello en la
evolugién, nombre v firma del estudiante y firma del paciente.

CAPITULO Il
DE LOS ESTUDIANTES
DEBERES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 19° Son deberes de los estudiantes de pregrado y posgrado de la
FOUNCA

s+ Realizar procedimientos Unicamente en pacientes. aprobados por el
f :'I docente o admitidos, y que con posteriondad a dicha aprobacitn hayan
T,
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realizado la debida inscripcidn en la Sala de Admisidn (paciente
institucional) v la apertura de Historia Clinica y Consentimiento Infermado
firmado por el pacients.

Informar al paciente del presente reglamento, con el fin de que éste
conozca sus responsabilidades frente al senvicio docente asistencial
ofrecido por la FOUNCA.

Programar con anticipacion toda y cada una de las actividades clinicas y
de laboratorio a realizar en cada sesidn, teniendo en cuenta los protocolos
establecidos por los docentes en cuanto a las actividades de las clinicas,
preclinicas v laboratorio, de acuerdo al plan de clases y programas.
Disponer previamante de: instrumental especifice suficients, trabajos de
laboratorio, equipos, insumps, aditementes. y demas elementos
previamenis especificados en la programacion de las asignaturas clinicas,
para brindar un servicio de calidad y oportune a los pacientes, y ademés
someterios a log procescs de descontaminacidn, limpieza, desinfeccion y
esterilizacion de acuerde a las normas estebiecidas por la sala de
esterlfizaci’n D& o contraro no se le permitird realizar ningln
procedimic o en ol pacienta. Los alumnos deberdn contar con su registro
de egtarllizacitn actunlizado.

En caso de enfermedad, calamidad doméstica o situaciones de fuerza
mayor que le impidan asistir a la actividad programada, el estudiants debe
informar ol docents do catedra, la imposibilidad de cumplir con el horario
asignado, ara la respectiva cancelacitn de la cifa; asi misme debera
informar o+ licha siluacian al paciente, El mismo debera ajustarse a las
nommas ex | Jas por la Direccién Académica en lo gue respecta a justificar
SU AUSENC

Solfo se permite =l ingreso a la clinica, pre clinica y laboratono de las
personas nomoradas en el articule 4° del presente reglamento y que se
encuentran directamente relacionadas con la prestacion del servicio
docente — o-istencisl. debldamenta adecuado a las normas de ingresos a
las mismer ~on sue rospectivas barreras de bioseguridad.

Cumplir € ~orario de inicie y salida, establecido para cada sesion de
clinica, pre clinlca v lzboratorie. En caso de faltas, por inasistencias, las
mismas s (Egiran por lo establecido en el Reglamento Interno de la
Facultad ~= Odoriclogia Santo Tomas de Aquino de la Universidad
Macional = Caztuasd, en la parte que se refiere al capltulo de los
estudiantc
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Los estudiantes podran ingresar a las clinicas, pre clinicas y laboratarie,
debidamente con los elementos necesarios para los rabajos establecidos
de adecuadas a las normas establecidas en el Manual de Biossguridad
vigente de la Facultad de Odontolegla Sante Tomas de Aguino de la
Universidad Macional de Caaguazi, segin Acta N® 0Bf2018, por
Resolucion del CD N® 30/2018.

Asi también, ests prohibido e ingrese a la clinica de pacientes de alumnos
sin |as debidas barreras de profeccién (gorro, tapaboca, botas), debiendo
estar en condiciones y colocadas antes def ingreso a las mismas.

No se permite el uso de teléfonos celulares, radiclocalizadores, walkman,
discman, MP3, IPED, IPAD o cualquisr ofro aparate reproductor de sonido
dentro del drea elinica. El uso de computadoras personales esta permitido
Unicaments para fines diddcticos de los cursos clinicos.

Al final de las atenciones odontologicas, el alumnd deberd controlar que
las barreras gue fueron utilizadas por sus pacientes; sean desachadas
correctaments en los lugares adecuados para la ocasion

Esta prohibide hablar en voz alta, utilizacion de teléforos celulares,
notebook, tablels, beber (mate, terere), corner, cantar, escuchar musica a
alto volumen &l interior de ciinica, pre clinica y laboratorio, y demas
actividades o actitudes que vulneren el buen funcicnamiento de la clinica,
la pre clinica y laboratario que atenten contra |a integridad del paciente.
No se permite utilizar las sillas odontologicas para acostarse o socializar
con los compafieros, tampoce trasladarias o mover los muebles clinicos a
los pasilios u otras dreas sin la autcnzacion de la Direcclon de Clinica,

Mo se permite el ingreso a las dreas donds estan las sillas odontologicas
ni a preseriaciones de caso, con ropa diferente al uniforme de clinica, Los
estudiantes que tengan gue realizar alguna consulta con los instructores
de clinica, o gue necesiten pasar a las areas de laberatorio, radiclogia ¢
gsterilizacién, deben hacerlo con la ropa adecuada

Todos los estudiantes deberan recogerse el cabelio con la rodetera (de
tenerlo larga) y utilizar el gorro para cuidar de esa manera fa Bioseguridad
El estudiante debe usar las ufias cortas y limpias y tener una buena higisne
oral, como parte de la imagen profesional,

E! estudiante es responsable de mantener el area de trabajo asignado ¥
dejar en forma ordenada y limpia, antes, durante y despues de concluir los
trabajos en las clinicas, incluyende equipos, instrumentos y mobiliaric
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El estudiante es responsable de depositar correctamente los desechos
patolégices y no patologicos en sus respectivas boisas, en fanto debe
colocar los objetos punzocortantes en el recipiente adecuado, dispuesto
para ese menaster en las clinicas. El estudiante debe cumplir con los
protocolos de clasificacidn de desechos y programas de reciclaje.

Queda prohibido el uso de gorras, aretes, anillos, cadenas, pulseras y
cualquier tipo de indumentaria parsonal que confravenga el protocolo de
Bioseguridad. Por el misme mativo, no se parmite al estudiante ubilizar
“piercing” intra o extra oral, en la zona de cabeza y cuello.

Se exige un lenguaje y actitud de respeto para con todos los asistentes a
la clinica; pre clinica y laboratorio.

El estudiante fiene el deber de proteger las instalaciones, los equipos e
instrumentales, recursos fisicos, documentos, materiales didécticos y el
buen riombre de Ja FOUNCA. contribuyendo cen su cuidado y
preservachon.

Dee incumplir con tal daber, se aplicara el Acta de Incidentes y las mismas
seran informadas a las autoridades competentes, so pena que dicha falta
figure &n los legajos obrantes en la FOUNGA

Hager uso de |a unidad asignada durante el tiempo programade; cuando
la atencién al paciente se prolongue por alguna eventualidad, se deberd
solicitar permiso al docenta, quien se comprometers a pedir autorizacidn
al Coordinador de Clinica y acompanar al estudiante hasta terminar el
procedimiento.

En caso de inasistencia del paciente, el alumno debera de comunicar de
inmediate a'sus respechvos Instructores

Para las atenciones en nifios. el alumng indefectiblements debera axplicar
3 los padres o tutores los procedimientos a realizar al menor,

Para dichas atenciones los padres o tutores deberan firmar &
consentimiento informado de la FOUNCA, no pudiendo los padres o
tutores abandonar el recinto dé la clinica durante la atencidn del menor,
Prezentar ¥ explicar al paciente los riesgos, limitantes y efecios del
tratamiento; lo anterior debe ser consignado en el consentimisnto
informado. Este documento debe ser firmado por el docente que supervisa
el tratamients, por el paciente, el estudiante v el testigo cuando la situacion
lo amerite
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s Exlgir al paciente, previo a la prestacion del servicio, el recibo de pago de
las actividades programadas para |a sesion clinica y/o el abone al plan de
tratamianto,

+ Coordinar con sus pacientss ol pago de aranceles de irabajos realizades
& log mismos. '

» Realizar los procedimisntos a! paciente contando siempre con la asesoria
y supervisitn de los docentes; sin excepcion,

» [En caso de complicaciones o eventos adversos, comunicar al docente
encargado de la catedra de o sucedido, con el fin de diligenciar el fermato
establecido para el fin. El paciente debe ser informado de la situacion
presanfada.

« En caso de accidentes de riezgo bioldgico, informar al docente encargado
de la catedra, y éste debera realizar el reporte respectivo a las Direcciones
de Clinica y Biossguridad, para su comunicacién a las autoridades
respectivas y de acuerdo a las indicaclones dispuestas para tal fin. Segin
Protocolo Anexado a éste Reglamento, a seguir en caso de lesiones
producidas por materiales punze cortantes contaminades con fluidos
biolégicos o exposicion significativa a estos.

s Llevar a cabo correctamente los procesos de interconsuila, remision vy
contra-remision v consignarios en la historia clinica,

« Toda situacién curricuiar o extracurricular que afecte el éxito o avance del
tratamiento debe registrarse en la historia clinica con la correspondients
firma del pacients.

« Presentar al docente, diligenciar y mantener actualizade ei formato de
control de esterilizacién por paciente y anexario en la hisforia clinica para
su respectivo control,

» Reportar en planillas las fallas o dafios de equipos o aditamentos a los
encargados de la clinica, una vez Identifique & mizsmo.

« Retirarse de |a clinica solo si s autorizado por su docente; en ningin caso
hacerlo con los elementos de proteccion individual, que por bioseguridad
son exclusivos de areas clinlcas.

s No transitar por las instalaciones de fa Facultad de Odontologla (oficinas
administrativas, pasilios, bafos, casilleros, salones, entrada principal y
gecundaria y areas aledanas a la Facultad de Odontologia Santo Tomas
de Aguino de la Universidad Nacional de Caaguazd) con los elementos de

. proteccian individual exclusivos para la atencion de pacientes,
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» Descontaminar elinstrumental utilizade en |a sesion clinica en los espacios
habilitados para tal fin, teniendo en cuenta lo establecido en &l protocolo
de bioseguridad vigente en la Facultad de Odontologia Santo Tomas de
Aguing de la Universidad MNaclional de Caaguazi,

« Bajo ninguna circunstancia los estidiantes realizaran procedimientos yio
tratamientos clinicos en nombre de la Facultad de Odontologia Santo
Tomas de Agquine de la Universidad Nacional de Caaguaz(i, fuera de los
espacios yo areas establecidas mediante convenios o contratos
legalmente reconocidos para este fin.

o Los estugiantes tampoco estdn autorizados para realizar ningdn
procedimiento fuera de las #reas clinicas de la Facultad, doladas y
habiiitadas para tal fin, salvo actividades expresaments autorizadas por la
maxima autoridad _

« El retiro del paciente del érea clinica antes de finalizar la sesién clinica
debe ser autorizado por el respectivo docente de catedra.

« Cualguier frasgresién a la normativa estipulada en los articulos anteriores,
serd penalizada segun su gravedad por el decanato o el Consejo, de
acuerdo con lo sefialado en &l Reglamento General de la FOUNCA, en lo
referido a penalidades, sin paruicio que el mismo pueda constar en los
legaios del estudiante en cusstion.

ARTICULO 20° Derechos Serén derechos de los estudiantes para las
actividades clinicas:

« Conocer los estatutos, regiamentos y demas normas intemas de la
Universidad Macional de Caaguazd y de la FOUNCA y en particular
aquéllas referidas al Servicio Docente Asistencial,

e Contar con la asignacion de unidades para desarroilar fas actividades
académicas programadas,

» Disponer al momento de la sesién clinica, de los matenales necasaros para
llevar a cabo la actividad como asl también contar con uniformes y barreras
de proteccion acordes a las circunstancias.

» Trato digno por parte de los docentes, administratives y pacientes,

» Ser escuchado y acompafiado a fravés de la coordinacion de Bienestar
Estudiantil de la FOUNCA, en relacion con asuntos propies de su actividad
comao estudiante de ia institucion.
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s Recihir la asasoria y el acompafiamiento académico, por parte:de la
Cireccion académica y de los docentes, dentro y fuera dei area clinica, pre
clinica v laboratorio

« Recibir apoyo administrative, auxiliar y docente siempre dentro de los
cronogramas y iempos destinados a este fin,

CAPITULO IV

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE
APOYO

ARTICULD 21° Direccitn de Clinicas, Pre Clinicas y Laboratono, Seran
responsabilidades del Director de Glinicas, Pre Clinicas y Laboratonio;

« Verificar el cumplimiento del presente reglamento por parte de los
docentes, estudiantes, pacientes, personal administrative de apoyo a
dinicas y parsonal administrativo relacionado con fa prestaciin del servicio
docente asistencial de la FOUNCA.

s Coordinar las actividades de los docentes v estudiantes que desarmollan
fareas dentro de las areas destinadas para el servicio docente asistencial,
durante la franja horaria asignada semestraliments,

« Aplicar correctivos e informar en caso de incumplimiento de las normas y
disposiciones emanadas de la FOUNCA, en lo concerniente a Protocolos
de Bioseguridad, por cuya inobservancia se atente conira la seguridad del
paciente y la de la comunidad de fa Facuitad.

« Informar al Director de Bicseguridad sobre el incumplimiento de las normas
de Bioseguridad y disposiciones emanadas de la Facultad de Odontelegia
Facultad de Odontologia Santo Tomas de Aguing de la Universidad
Nacional de Caaguazu.

« Recibir y tramitar ante la instancia respectiva, la informacién acerca de
cualquier irregularidad que se presente en la Clinica, Pre Clinica v
Laboratono

« Informar a |z Direccion de Clinicas, Bioseguridad y Académica, las
constantes inasistencias o llegadas tardias de los docanies.

« \erificar e cumplimiento de las funciones de los docentes que apoyan las

actividades clinicas.
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Cumplir y hacer cumplir las normas de bioseguridad por docentes,
estudiantes y personal adminfstrativo de apoyo a las clinicas, pre clinicas y
laboratonos, para prestar el servicio docente asistencial

Tener en condiciones las clinicas, preclinicas y laboratorios para
actividades realizadas an Trabajos de Extensin, Investigacion, Pasantia,
Post Grados y cualquier actividad que requiera el usufructo de los
mencionados mas arriba,

Resguardar los cuadros de trabajos una vez entregado por parte de los
docentes bajo constancia de entrega para el archivo correspondiente. bajo
ninguna circunstancia serén entregados & funcionarios y alumnos a
excepelén de docentes que requieran de los mismos para algdn trabajo de
investigacion, en cuyo caso deberan selicitar por Nota a la maxima
autoridad para mediar la autorizacién de las mismas.

Resguardar las historias clinicas, el consentimiento informado, las fichas
clinicas, las mismas son documentos confidenciales de propledad unica y
exclusiva de la FOUNCA que solo podrén ser exhibidos por orden judicial.
Actividades a realizar con los estudiantes de Trabajo finales de Grado
asignados por la Direccidn de Investigacion, en caso de necesidad de
usufructo de la Clinica, Pre Clinica y Laboratorio
Velar porgue haya un docente, como minimo, asescrande y supervisando
ias actividades clinicas hasta el término de la jornada clinica, o en cases
forzosos cuando se extienda mas alid de la hora programada. En caso de
no cumplirse este parte del ariculo deberdn suspender toda actividad
resfizada por elflos alumnos en cusstion.

De la misma manera procedera a informar a la Direccion de Clinicas y
Bioseguridad sobre tal situacian, no sin antes realizar su acta de incidentes
preparado para el efecto.

Cumplir y hacer cumpiir lo establecido en su Manual de Funciones segun
Resol, C.0, 36/2018 = Acta 10 de fecha 06-06-2018.

ARTICULD 22°. Coordinador de Clinica. Seran responsabilidades del coordinador
de sesion clinica;

« Controlar la entrada y salida de docentes y estudiantes en el horario

establecide,

» Conocer y hacer cumplir la nermatividad de la FOUNCA, relacionada con

la prestacion del serviclo docente asistencial.
|

\-: O L] Nl LELCE

PN

‘_.m T TEr o Cus B 2R B it veh e 8 W eSO aEaT S abves B0 vl S0 B 3800 buaociarla nin
@ dursisioaal son wan Reeaiade WISt Aumairice can 85 26T G LAt fised ¥ nesi

i o [t Fwrnile e Baditel

Harrice b larin linsps (aciyp e frinall
Eacvperiy Ganam!  w5PE 337
s dnmpsieg S8 2000 1

B trmasSiadalih et

EL TR DOONTULDGHA
B SR R e

= Iu'.l _""‘:

1
L red
% i o SOFALTL A

1 {Guinte)



UNIVERSIDAD NACIONAL PE CAAGUAZY
Cramdn por Ley 8951968 del 4 de nsaps de 2007
FACULTAD DE ODONTOLOGIA
“Oapne Tomas de Aguing”

Migdin: Famear sraponael ATATSNIR Compaliiaog &N i phecica thaica oo funtesidn oninc-CRaliEs,
o A0 ¥ OF gREbin, CAROAOTHHRIGE £ a1 SeRbeTi 0 M BT DUCOURIE de i v y Ol pala”

» Velar porgue haya un docente, como minimo, asesorando ¥ supervisando
las actividadas clinicas hasta el términe de la jornada clinica, o en casos
forroscs cuando se extienda mas alia de la hora programada. En caso e
no cumplirse este parte del arficulo deberdn suspender toda actividad
realizads por elflos alumnos en cuestion.

« De la misma manera procederd a informar a la Direction de Clinicas y
Bipseguridad sobre tal situacién, no sif antes realizar su acta de incidentes
preparado para el efecto,

« Informar cuande se detecte incumplimiento de las normas y disposiciongs
emanadas de la FOUNCA en lo concerniente a protocolos de Bioseguridad,
cuya inobservancia atents contra la seguridad del paciente y de la
comunidad de la Facultad.

« Informar a fa Dirgccitn de Clinicas, y ésta a la Direccidn Academica el

incumplimiento y fallas de los docentes en las actividades clinicas, pre

clinicas y laboratorio.

Cumplir y hacer cumplir o establecido en su Manual de Funciones segln

Resol. C.D. 38/2018 — Acta 10 de fecha 06-06-2018.

ARTICULO 23° Responsabilidades. Seran responsabliidades del Personal
Administrative y de apoyo en clinicas

« Acatar las instruccicnes y sugerencias emanadas de la Direccion de
Clinicas, Pra Clinicas y Laboratorio, Direccidn de Bioseguridad, cooperar
permanentements con la misma, ¢on los demds docentes y estudiantes
con el fin de contribuir al logro de la dptima prestacion del sefvicio docente
asistencial,

» Cumplir estrictamente con la nermatividad vigente relacionada emanada
de Ja FOUNCA en cuanto al Manual de Bioseguridad.

« Cumplir con el horario establecido para cada clinica y sala de esterilizacidn

« Mantener permanentemente ardenado, limpio y desinfectado el centro de
esterilizacidn de materiales.

« Entregar, recibir y resguardar del gstudiants, el instrumental y demas
elamentos que le confia la FOUNCA para facilitar el servicio docents, previo
diligenciamiento da los medios dispuestos.

» Respetar y hacer respetar los horarios establecidos para fas entregas y
retiros de instrumentales y ropas quirirgicas de acuerdo al horaric
astablecido por la Direccitn de Clinicas.
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» Respetar y hacer respetar las condiciones de presentacion de
empaguetamientos de cajas de esterilizacion y ropas quinirgicas, efc, Fara
saresterifizadas,

s Mo podra ser entregado ningdn instrumental y ropa quirdrgica sin antes
firmar los registros comrespondientes para cada catedra de elementos
esterilizados, debiendo esta ser presentada al docente de catedra para su
posterior corroboracién de que las mismas eslen en condiciones para ser
utilizadas.

» Dispensar directamente los materiales e insumos odontoldgicos a los
estudiantes y profesores, requeridos para la prestacién del servicio docente
que serdn utilizados en ta catedra,

« Reportar de |nmedisio -a g Direccion de Clinicas, Pre Clinicas y
Laboratario, los hurtos y/o dafios que se presenten en las instalaciones,
equipes, Instrumentales y demas elementes gue hacen parte de [as
instalaciones en donde s& présta &l servicio.

CAPITULO V
DE LOS PACIENTES INSTITUCIONALES

ARTICULD 24° Rasponsabilidades. Seran responsabiidades o deberes de los
pacientas.

« Solicitar a fravés de Oficina de Admision de la FOUNCA, fa inscripcién
como paciente instiucional para ser valorado, aceptado y remitido a la
clinica respectiva, segun cormespenda, de acuerdo con sus condiciones
particulares.

« Suministrar toda la informacién gue le sea solicitada por el profesional yio
estudiante para efecios de elaborar su histona clinica, y actualizaria de
manera clara, veraz, completa y oportuna, informando los acontecimientos
que afecten su saiud, con-el fin de-evitar poner en riesgo su propta salud,
la de otros pacientes y la del personal que presta el servicio.
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Aprobar mediante la firma el plan de tratamiento, y el consentimiento
informada una vez hayan sido explicados por el docente y el estudiante, del
mismo modo aprebar mediante la firma la evolucidn por cada sesion clinica,
Asistir a la cita pragramada guince minutos antes de la hora asignada, para
recibir informacidn importante y realizar codmodamente los  tramites.
administratives correspondientas.

En caso de necesitar cancelar una cita, comunicario oportunamente al
estudiants.

Asumir con Tesponsabilidad el cuidado de su salud oral, siguiendo
estrictamants las indicacionss profesionales impartidas por los docentes
ylo, estudianiss, ademas de cooperar permanentements con gllos, con el
fin de cortribulr con la culminacion del plan de tratamiento aprobado y
garantizar la calidad del misme.

Cumplir las normas, regiamentos e instrucciones de la institucion y del
equipo fratants.

Culdar y hacer uso racional de los recurses, instalaciones y dotacion, del
servicio docente asistancial de la FOUNCA

Respetar la inlimidad de los demas pacentes.

Tratar con respeto y dignidad a las personas gue lo atienden, funcionarios,
dacentes y demas paclentes,

Aceptar la participacitin de personal en entrenamiento durante gl proceso
de atencidn.

Informar cporiunamente 8l docente, alumnos Directives o cualquier
funcignario de la FOUNCA, sobre dificultades y anomalias presentadas
durante la prestacion del senvicio, a fin de que estos puedan poner a
conocimienio de las avtondades.

La FOUNCA asegurard ia permanente asesoria y supervision por parte el
docente durante la- siecucidén del plan de tratamiento: no obstante, no
respondera en ningln caso por tratamientos o prestacidn de servicios de
salud oral reafizadaos por fuera de los servicios prestados por la FOUNCA
en espacios dfereniss habiitados para tal fin y que no sean de
competencis legal de la de FOUNCA

ARTICULO 25°, Derechos, El pacients institucional tiene los sigulentes derachos!

« Recihir una atencion integral a sus problemas de salud bucal, mediante &l

uga eficienta de los récursos disponibles en la FOUNCA
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+ Al respeto de su persona, dignidad humana e intimidad, sin que puada ser

discriminado por razones de tipa social, econémico, cultural, politico,
refigioso, moral e (deslégico.

A gue durante fodo el tratamiento odontoldgico se le preste la mejor
asistencia dispenible, con un trato amabie y cortes.

A la confidenciatidad de toda informacitn con su procesa, incluso &l secreto
de su estadia en la FOUNCA, salvo por exigencias legales que lo hagan
imprescindible, '

A recibir informacion completa, continua, verbal y escrita, de tedo lo relativo
a su proceso, incluyendo diagnostico, alternativas de tratamiento, riesgos y
pronestico que el tratamienta conlleve, la cual serd facilitada en lenguaje
comprensible. En caso de que el paciente ne pueda o no quiera
manifisstamente recibir dicha informacion, esta debera proporclonarse &
los familiares o personas legalmente responsables.

A |a libre aceptacion o no de las opciones de tratamiento que le presente &l
docente de su caso. siendo preciso su consentimiento expreso (informada)
en cada caso previo a cualguier fratamiento clinico,

A |a slaboracidn de una historia clinica Integra veraz y legible como
instrumento de soporte odontolégice que, diagnostique, trate, evalug y
realice un seguimiento a ia atencién odontologica.

A recibir explicacién clara acerca de |os costos de los servicios obtenidos y
a la forma de realizar su pago.

A respetar su voluntad de particlpar o no en investigacionas realizadas por
personal cientificaments calificado siempre y cuando se haya enterado
acerca de los objetives, métodos, posibles beneficios, fesgos pravisibles &
incomodidades que ef proceso investigativo pueda implicar.

A presentar y obtener respusstas a sus quejas, inguistudes, reciamos O
sugerencias si considera que hubo fallas en la prestacion del servicio.

A conocer los debares y derechos de los pacientes.

TITULO Il

DISPOSICIONES FINALES
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ARTICULO 26° Todos los estudiantes, el personal docente, funclonarios y de
apoyo, debe  conocer y cumplir &l protocolo de bloseguridad vigente en la
FOUMNCA

ARTICULO 27° El préstamo de algin matenial con que cuente |a Direccion de
Clinicas a los estudiantes yio docentes que deseen utilizar durante su practica
clinica, pre clinica y laboratorial, deberd lievarse a cabo durante los primeros
quince {15) minutos del horario de inicle de las clases practicas, deblendo ser
devueltas en buen estado y limpio, previa firmar en planillas de control, al finalizar
la sesion,

ARTICULD 28° El personal encargado de clinicas, avisara al docenie que =€
encuentra trabajande en la sesidn clinica, pre clinica y laboratorio 1 culminacion
de dicha clase practica, con guince (15) minutos de anticipacion, salvo gque por
alguna eventualidad el decente autarice la continuacién, previa comunicacion a fa
Direccitn de Clinicas.

ARTICULO 29° El cumplimiento del presents regiamento forma parte de los
procesos de evaluacién de los estudiantes.

ARTICULO 30° La Ma&xima Autoridad sera quien anaiice el no cumplimignic de
las responzabilidades del presente Reglamento, asi misme estudiara el caso y
dara las recomendaciones y conductas a seguir

ARTICULO 31°Adjuntase al presente Reglamento

ARTICULO 32° El presente Reglamento rige a partir de la fecha de su publicacion
¥ promulgacion,
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ANEXO 1
PROTOCOLOS A SEGUIR EN CASO DE ACCIDENTES

CON SANGRE O FLUIDOS Y/O SALPICADURAS

DDA LESION PRODUCIDA POR MATERIAL CORTO __PUNZARN
~ONTAMINADO _ CON LUIDOS BIOLOGICOS O  EXPOSICION
SIGNIFICATIVA A ESTOS, REQUERIRA DEL SIGUIENTE MANEJO:

1. Proveer culdado inmediato al sitio de exposicitn | puerta de entrada)

s Herida (lugar de puncidn) permitir el sangrado abundanta, eliminar log
cuerpos extrafios si los hubiere, lavado inmedialo con abundante agua
corriente y jabon

« Mucosa: limpieza con abundante agua, en conjuntiva lavado abundanie
cion suer fisiologico estenl

« Mo utilizar desinfectantes abrasivos o cdusticos (lavandina)

« Eluso de antiséptico (gluconato de clorhexidina, iopovidona, o alcohal
al 70% de vol.) No esta contraindicado, pero hay evidencia gue su uso
reduce el riesgo de infeccion,

s Dependiendo del tamano de fa herida cubrir la misma, con gasa esteril,

2 |nformar de inmediato al docente de mayor rango presente en ta sala

» El docente responsable de catedra es el encargado de dar consejeria
al paciente y al alumno con relacion al accidents con material corto
punzante. Este deberd tranguilizar a la persona afectada(fuente de
axpozicion) dade gue el riesgo de trasmision de VIH, VHEB y VHC s
muy bajo, ademas de ofrecer y remilir a un psicologo si precisa

« El docente y @l alumno deberdn informar al paciente lo sucedido y
explicarie que el protocolo de accidente corto punzante indica, que se
le debera tomar unia muestra de sangre para realizar serologia.

4 Ramitir al afectado al Hogpital Regional de Coronel Oviedo {teléfono 0521
202167) o &l cualquier centro asistencial mas cercana
« Consultar con un médico que proporcionara la atencion de urgencia y
que determinara las medidas a seguir (terapia antirefroviral), previa
gvaluacion del pacients.

4. Ladecizién de dar farmacos antiretrovirales come profilaxis postexposicion
||‘ N\ f AT N debera ser tomada por &l médico y paciente de forma conjunta.
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« El tratamiento farmacologice anfirretroviral se administrara lo antes
posible, idealments antes de las 2 he y dentro de las primeras 38
hs (inclusive hasta T2hs post exposicion)

5 En exposicion peor via parenteral, administrar la vacuna antitetanica =i el
afectado no esta vacunado

&. Entodos los casos, realizar la determinacion urgents del VIH a la peraona
afectada y a la fuente de Infeccién (paciente) si es conacida. Ademas,
determinar en forma urgente o precoz fa serclogia del VHB "HBz Ag" a Ia
fuente de infeccitn y de ia respuesta de Ac a la persona afectada (st esta
vacunado contra la HE y desconozea el nivel de AG post vacunacion)

» Considerar gue no se puede obligar a las personas afectadas ni a
las consideradas como fuente de infeccion a realizarse las
determinaciones serologicas. En este caso, la negativa debe
quedar registrada debidamente en un documento firmado por
dichas personas en el que conste que las consecuencias gue
pudieran derivarse del hecho accidental y de la negativa a seguir
el profocolo recomendado seran de su exclusiva responsabilidad.
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